Administrador de Fincas. Gestidon de
Comunidades

Ref.ONSEU3028-1302

Horas: 100

OBJETIVOS:

A través de este pack de materiales didacticos el alumnado podra Obtener la Titulacion
Oficial que le acredita para ejercer como Administrador de Fincas y Gestor de Comunidades,
permitiéndole aportar al alumno de un modo rapido y sencillo las competencias necesarias
para llevar a cabo la gestion y direccion de comunidades asi como prepararse para ejercer
como Administrador de Fincas y Gestor de Comunidades. Gestidn de su propia empresa de
Gestion de Alquileres, Administracion de Patrimonios Inmobiliarios, Gestion de todo tipo de
Comunidades de Vecinos, etc.

INDICE:

TEMA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCION Y EXTINCION.
Definicidn.

Formas de creacion. Proceso de constitucion.

Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.

La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

La extincion de la propiedad horizontal.

El titulo constitutivo.

Cuestiones.

TEMA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL Il. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS.
Las comunidades de bienes y su relacién con la LPH.

Complejos inmobiliarios privados.

El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.

Garajes.

Cuestiones.

TEMA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS: EL TITULO CONSTITUTIVO Y
LA CUOTA DE PARTICIPACION.

Introduccion.

Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de compraventa. Su
diferenciacion.

La cuota de participacion.
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Cuestiones.

TEMA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN INTERIOR.

Los estatutos.

Las normas de régimen interior.

Cuestiones.

TEMA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
La junta de propietarios.

El presidente.

El vicepresidente.

El administrador.

El secretario.

Cuestiones.

TEMA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

Elementos comunes en general.

Elementos comunes en particular.

Los elementos privativos.

Cuestiones.

TEMA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD HORIZONTAL.
Derechos y obligaciones de la comunidad.

Derechos y obligaciones de los propietarios.

Cuestiones.

TEMA 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS
COMUNIDADES DE VECINOS.

Obras en elementos comunes.

Obras en elementos privativos.

Cuestiones.

TEMA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccioén.

Definicién y duracion.

La responsabilidad civil y su relacion con las comunidades de propietarios.
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El seguro multiriesgo.

Revalorizacion de las garantias.

Exclusion de la cobertura.

El seguro de defensa juridica.

TEMA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE PROPIEDAD HORIZONTAL.
Introduccién.

La legitimacidn.

La postulacidn procesal.

Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.

La ejecucidn de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.
Cuestiones.

TEMA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccién.

Hipétesis de trabajo. Un modelo basico de comunidad de propietarios.
Planificacion contable.

Determinacion de las cuentas necesarias y su desglose.

Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.

TEMA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccioén.

Contratacion de personal.

Cotizacidn a la seguridad social.

Tramites periddicos.

La prevencidn de riesgos laborales en las comunidades de propietarios.
Extincién de la relacion laboral.

Cuestiones.



