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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Conceptos Basicos de Presentacion y PowerPoint 2019

Duracién: 20h
Modalidad: Online

Objetivo

Con este contenido de curso profesional el alumno aprendera los conceptos basicos para

realizar una presentacion efectiva, asi como los elementos que componen Power Point.

Contenido

Unidad 1 - Fundamentos.

1. Tips basicos a la hora de plantearnos una presentacion.

2. Primeros pasos: el entorno de trabajo.

2.1. Opciones.

2.2. Area de Trabajo/Edicion.

2.3. Barras superior e inferior.

3. Primeros pasos (Il): creando nuestra primera presentacion.

Unidad 2 - Diapositivas, insercion de Objetos.
1. Organizar y trabajar con capas y objetos.
1.1. Los basicos rutinarios: Barra de Opciones.

1.2. Gestién de Objetos: Seleccién, contorno, movimiento y edicion.

1.3. Trabajo con capas: Panel de seleccion.

1.4. Aunando elementos: la Agrupacion de Obijetos.
2. Creacion y edicion de objetos.

2.1. Insercién de Cuadros de Texto.

2.2. Imagenes y Elementos Multimedia.

2.3. Insercién de Figuras y SmartArt.

2.4. Insercién de Tablas y Graficos.

2.5. Galeria de iconos y otras novedades PowerPoint’
19.
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