Introduccion al uso de Microsoft Teams
CONH12B08C01

FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Introduccion al uso de Microsoft Teams
Duracién: 30h
Modalidad: Online

Objetivo

Con este contenido de curso profesional el alumnado aprendera el manejo de la herramienta
Microsoft Teams (MT), se abarcaran aspectos como las nociones basicas para la instalacion y
organizacion de equipos, la creacion y comparticién de elementos, los recursos comunicativos
(gestion de reuniones, videollamadas, etc.), asi como la instalacion de aplicaciones asociadas
a MT.

Contenido

Unidad 1: Nociones iniciales

1. Organizacion de equipos y proyectosUnidad 2: Herramientas y recursos para compartir
1. Gestion de pestafias, tareas y comparticion de contenidos (Wiki, Biblioteca Share Point,
One Drive) con Microsoft TeamsUnidad 3: Recursos comunicativos

1. Gestidon de comunicaciones, reuniones y videollamadasUnidad 4: App asociadas

1. Agregar nuevas app asociadas, Bloc de notas OneNote y Formularios
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