
ONB10033 Uf0319: sistema operativo, búsqueda de la información: 

internet/intranet y correo electrónico 

 

Objetivo: 

CONOCER EL FUNCIONAMIENTO BÁSICO DE LOS ELEMENTOS QUE 

CONFORMAN EL EQUIPO INFORMÁTICO DISPONIBLE EN EL DESARROLLO 

DE LA ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA, CON EL FIN DE GARANTIZAR SU 

OPERATIVIDAD. 

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE BÚSQUEDA, RECUPERACIÓN Y 

ORGANIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DENTRO DEL SISTEMA, Y EN LA 

RED -INTRANET O INTERNET-, DE FORMA PRECISA Y EFICIENTE. 

UTILIZAR LAS FUNCIONES DE LAS APLICACIONES DE CORREO Y EN 

PROCESOS TIPO DE RECEPCIÓN, EMISIÓN Y REGISTRO DE INFORMACIÓN. 

  

Índice: 

Módulo 1: Sistema Operativo, Búsqueda de la Información: Internet/Intranet y Correo 

Electrónico 1ª  

Tema 1: Introducción al Ordenador (Hardware, Software) 

Tema 2: Utilización Básica de los Sistemas Operativos Habituales 

Tema 3: Introducción a la Búsqueda de Información en Internet 

Módulo 2: Sistema Operativo, Búsqueda de la Información: Internet/Intranet y Correo 

Electrónico 2ª  

Tema 4: Navegación por la World Wide Web 

Tema 5: Utilización y Configuración de Correo Electrónico como Intercambio de 

Información 

Tema 6: Transferencia de Ficheros FTP 

 


