
ONB10035  Uf0321: aplicaciones informáticas de hojas de cálculo (excel 2010) (60 horas)

Objetivos:

Aprender a utilizar hojas de cálculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas
aquellas actividades que requieran tabulación y tratamiento aritmético-lógico y/o estadístico de datos
e información, así como su presentación en gráficos.

Índice:

Módulo 1: UF0321: Aplicaciones Informáticas de Hojas de Cálculo
Tema 1: Conceptos Generales y Características Fundamentales de la Aplicación de Hoja de Cálculo
Tema 2: Desplazamiento por la Hoja de Cálculo
Tema 3: Introducción de Datos en la Hoja de Cálculo
Tema 4: Edición y Modificación de la Hoja de Cálculo
Tema 5: Almacenamiento y Recuperación de un Libro
Tema 6: Operaciones con Rangos
Tema 7: Modificación de la Apariencia de una Hoja de Cálculo
Tema 8: Fórmulas
Tema 9: Funciones
Tema 10: Inserción de Gráficos, para Representar la Información Contenida en las Hojas de Cálculo
Tema 11: Inserción de Otros Elementos dentro de una Hoja de Cálculo
Tema 12: Impresión
Tema 13: Trabajo con Datos
Tema 14: Utilización de las Herramientas de Revisión y Trabajo con Libros Compartidos
Tema 15: Importación desde Otras Aplicaciones del Paquete Ofimático
Tema 16: Plantillas y Macros
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