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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Herramientas de Comunicacion Powerpoint XP
Duracion: 60h
Modalidad: Online

Objetivo

El objetivo de este curso es que el alumno aprenda de la forma mas sencilla, comoda y
practica a crear presentaciones graficas incorporandole distintos elementos de animacion,
recursos multimedia y ademas pueda emplear Internet como herramienta de trabajo para
crear las diapositivas con calidad profesional. Nos proponemos que el alumno sepa utilizar el
asistente de autocontenido para agilizar la creacién, asi como crear una presentacion desde
cero o utilizando plantillas. Podra incluir y editar textos dandole formato a la diapositiva. Del
mismo modo dara efectos entre diapositivas y creard transiciones; sabra disefiar y modificar
organigramas y graficos estadisticos, asi como usar con soltura los diferentes modos de incluir
imagenes, ya sean predisefiadas o importadas de archivos ya existentes

Contenido

Tema 1. Primeros Pasos

Tema 2: La Plantilla y sus Componentes
Tema 3: Edicion de Datos en una Plantilla
Tema 4: Modificacion del Texto

Tema 5: El Clasificador de Diapositivas
Tema 6: Mantenimiento de Diapositivas
Tema 7: Transiciones

Tema 8: Configurar la Presentacion

Tema 9: Progresion del Texto

Tema 10: Atenuacion y Colores

Tema 11: Formato de Texto

Tema 12: Crear una Nueva Plantilla

Tema 13: Figuras y Autoformas

Tema 14: Efectos de Relleno

Tema 15: Insertar Organigrama

Tema 16: Formato del Organigrama: Texto
Tema 17: Formato del Organigrama: Cuadros
Tema 18: Formato del Organigrama: Lineas
Tema 19: Insertar Grafico Estadistico
Tema 20: Formato del Gréfico

Tema 21: Crear Presentacion en Blanco
Tema 22: Imagen, Sonidos y Peliculas
Tema 23: Imprimir
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