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ECNICA DEL CURSO

del curso: Ofimatica Avanzada Access 2003

Duracién: 60h
Modalidad: Online

Objetivo

El objetivo de este curso es utilizar una de las herramientas mas utilizadas en la gestién y
ordenacion de datos de las empresas: la Base de Datos. Se va a disefiar, crear, modificar y

mantene
fundame

r una Base de Datos Relacional. Se descubrird en profundidad las herramientas
ntales, se generaran Consultas de accion y se incluiran controles en los Formularios.

Por otro lado, se protegeran los datos y se sabra como ordenarlos, se utilizara el Generador
de Expresiones y el lenguaje SQL, logrando asi identificar las utilidades avanzadas de una
base de datos y su relacidén con el resto de los programas de ofimatica.
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Tablas y sus Componentes

Introduccion al Manejo de las Bases de Datos
Primeros Pasos

Crear una Base de Datos

Edicién de Datos

Filtros y Seleccion de Registros
Presentacion de Datos en Pantalla
Imprimir

Mantenimiento de Tablas

Proteccién de Datos

Ordenacion

Consultas en Bases de Datos Relacionales
Opciones de Consulta

Crear, Ejecutar y Mantener Consultas
Consultas de Accioén

Introduccién a los Formularios. Controles
Crear un Formulario

Creacioén de Informes

Creacion de Etiquetas

Expresiones y Funciones

Tecnologia OLE

Filtros. Importacion y Exportacion
Utilidades y Macros

Lenguaje SQL
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