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Referencia: ONV2AF13251-N

Nombre:  Operaciones auxiliares de almacengje
Duracion: 100 horas

Modalidad: Teleformacion

Objetivos:

Una vez finalizado el Médulo el alumno seré capaz de realizar las operaciones auxiliares de
recepcion colocacién mantenimiento y expedicién de cargas en el almacén de forma integrada en el
equipo. En concreto el alumno sera capaz de: Diferenciar las funciones y caracteristicas de distintos
tipos de almacén sus zonas y equipo de trabajo en empresas/organizaciones tanto industriales como
comerciales y de servicios. Interpretar la informacion y elementos basicos de la documentacion
ordenes de trabajo y registro habituales de las operaciones propias del almacén tales como
recepcion almacenaje cargas u otras. ldentificar los criterios de actuacion integracion y cooperacion
profesional propios del operario de almacén para ofrecer un servicio de almacén de calidad.
Relacionar las medidas de prevencién de riesgos que deben tomarse en los accidentes habituales
de las operaciones y manipulacién de cargas en el almacén.

Contenidos:

UDL1. Estructuray tipos de almacén.

1.1. Concepto y funciones del almacén.
1.2. Tipologia de almacenes.

1.3. Disefio de un almacén.

1.4. Flujo de mercancias en el almacén.

UD2. Operaciones de almacenaje.

2.1. Actividades de recepcion.

2.2. Actividades de colocacion y ubicacion en el almacén.
2.3. Grupajes de mercancias.

2.4. Cross-docking.

2.5. Expedicion.

2.6. Aprovisionamiento de lineas de produccion.

UD3. Trabajo en equipo en las operaciones auxiliares de almacenaje.

3.1. Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén.

3.2. Aplicacién del concepto de trabajo en equipo.

3.3. Identificacion de parametros para una actuacion profesional integrada.

3.4. Seguridad y cooperacion en la utilizacién de medios y realizacién de actividades.
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UD4. Documentacion basica del almacén.

4.1. La orden de trabajo.
4.2. Notas de entrega.
4.3. El alabarén.

4.4. Hoja de pedido.
4.5. Packing-list.

4.6. Hoja de transporte.

UD5. Equipos de manutenciéon del almacén.

5.1. Equipo de almacenamiento.

5.2. Unidades de manipulacién y almacenaje de mercancias.

5.3. Equipos y medios para la proteccion fisica de la mercancia: envases y embalajes.
5.4. Equipos y medios para el movimiento de cargas y mercancias: envases y embalajes.

UDG6. Sistemas de identificacién localizacién y seguimiento de mercancias.

6.1. Identificacion localizacion y seguimiento de mercancias.
6.2. Codificacion y etiquetas.

6.3. Medios.

6.4. Terminales portétiles y sistemas de reconocimiento de voz.

UD7. Seguridad y prevencion en las operaciones auxiliares de alma-cenaje.

7.1. Riesgos y accidentes habituales en el almacén.

7.2. Adopcion de medidas preventivas.

7.3. Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo seguro y saludable.
7.4. Habitos de trabajo y actividades fundamentales.

7.5. Limpieza: métodos equipos y materiales.

7.6. Normas bésicas de actuacién en caso de emergencias e incendios.

UD8. Mantenimiento de primer nivel de los equipos de almacén.

8.1. Planes de inspeccion y mantenimiento de los equipos de almacén.
8.2. Planes de mantenimiento en carretillas.

8.3. Recomendaciones y medidas de prevencién de las carretillas en entornos especiales.
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