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FICHA TECNICA DEL CURSO
Nombre del curso: Utilizacion de las diferentes posibilidades para mejorar el aspecto del
texto con procesadores de textos

Duracién: 15h
Modalidad: Online

Objetivo
e |dentificar los correctores ortogréaficos de la aplicacion Utilizar las funciones basicas del

procesador de texto, con destreza en la transcripcion de documentos simples y
elementales, obteniendo copias exactas, e insertando objetos.

Contenido

1. Fuente.

2. Parrafo.

3. Bordes y sombreados.

4. Listas numeradas y listas con vifietas.
5. Tabulaciones.

6. Insercion de columnas periodisticas.

7. Correccion de textos con las herramientas de ortografia y gramatica.
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