Revision y trabajo con libros compartidos en hojas de célculo
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FICHA TECNICA DEL CURSO
Nombre del curso: Revision y trabajo con libros compartidos en hojas de céalculo

Duracién: 5h
Modalidad: Online

Objetivo

e Realizar operaciones de localizacion, recuperacion, nombrado y grabacion de
documentos desde una hoja de célculo.

e Elaborar plantillas siguiendo las instrucciones recibidas, haciendo especial hincapié en
la proteccion de celdas y en la presentacion clara para que un usuario las pueda usar
de forma cédmoda y sin posibilidad de error.

Contenido

1. Gestion de versiones, control de cambios y revisiones.
2. Insercién de comentarios.

3. Proteccién de una hoja de calculo.

4. Proteccion de un libro.

5. Creacién y uso de libros compartidos.
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