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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Normas de composicion en la edicion de textos
Duracion: 20h
Modalidad: Online

Objetivo
e Definir el origen de las tipografias y la influencia de la Sociedad en el disefio y utilidad
de las mismas.
e |dentificar las normas de composicién en relacion al uso de las tipografias en la

composicion de textos: estilo de letras, uso de los estilos, reglas de acentuacion, uso
de signos ortograficos.

Contenido

1. Uso de las distintas familias y subfamilias.

N

. Tipologia. Elementos de los caracteres.

w

. Familias tipogréficas. Clasificacion.

4. Normas sobre la utilizacion de los signos de ortografia.

o

. Reglas sobre el empleo de los estilos de letra: cursiva, negrita, versalitas y mayusculas.

\‘

. Normas para la utilizacion de la numeracién y letras voladas.

8. Normas para el uso de otros idiomas.

9. Normas para la utilizacién de apartados y enumeraciones.

10. Normas para el empleo de citas y transcripciones.

11. Normas sobre el empleo de notas a pié de pagina y bibliografias.
12. Normas para el empleo de siglas y abreviaturas.

13. Tipos de parrafo. Caracteristicas.

14. Sangrias. Clasificacion y reglas.

15. Administracion de espacios: margenes, cuerpos, interlineados, separacion de parrafos y
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otros.
16. Defectos de la composicion: viudas, huérfanas y otros.

17. Normas del libro de estilo.

18. Relacion de las normas de composicidén segun el tipo de producto grafico.
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