
ONZ39332  Windows 8.1 - contenido online (70 horas)

Objetivos:

Adquirir conocimientos y habilidades sobre la interfaz clásica de ventanas de Windows.
Adquirir conocimientos y habilidades sobre la nueva interfaz Metro de Microsoft para el PC con
todas sus novedades integradas en las nuevas aplicaciones.
Administrar y gestionar el entorno de Windows.
Manejar archivos.
Instalar nuevos dispositivos periféricos.
Instalar y desinstalar aplicaciones.

Índice:

Conceptos básicos de informática
El ordenador
Hardware y software
Los datos: bit y byte
El sistema operativo
Los programas o aplicaciones
Componentes de un PC
Los periféricos
Manejo del teclado y el ratón

El entorno de Windows 8.1
Encender y apagar el equipo
El escritorio
La interfaz Metro

La pantalla de inicio y la barra de tareas
La pantalla de inicio
La barra de tareas del escritorio
Abrir programas

Ventanas, cuadros de diálogo y menús
Descripción de una ventana clásica
Tamaño y posición de las ventanas
Organización de las ventanas
Moverse entre ventanas
Los cuadros de diálogo
Los menús y las cintas de opciones
Las ventanas de la interfaz Metro

Personalizar el entorno
Fondo de pantalla
Protector de pantalla
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Apariencia de las ventanas
Temas
Configuración de la pantalla

El explorador de Windows
Carpetas y archivos
Descripción del explorador de Windows
Elementos del explorador
Navegar con el explorador

Gestión de archivos
Manejo de archivos y carpetas
Propiedades de archivos y carpetas
Los accesos directos
Operaciones con unidades externas de almacenamiento

Configuración del sistema
El panel de control y la configuración de PC
Agregar hardware
Agregar o quitar programas
Configuración regional y horaria
El mezclador de volumen
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